
ค าช้ีแจง 
ส าหรับข้าราชการส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ที่ต้องการขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
หรือหนังสือรับรองการปฏิบัติราชการ ฉบับภาษาอังกฤษ 

 
ส าหรับข้าราชการส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ท่ีต้องการขอหนังสือรับรองเงินเดือน หรือ
หนังสือรับรองการปฏิบัติราชการ ฉบับภาษาอังกฤษ เพื่อยื่นต่อต่างประเทศให้แนบเอกสาร
หลักฐานประกอบการขอหนังสือรับรองฯ ดังนี้ 
 

1. แบบฟอร์มค าขอที่ออกโดยกองการต่างประเทศ  ซึ่งลงนามโดยหัวหน้าหน่วยงานของผู้ขอ 
สามารถดาวน์โหลดที่ www.bihmoph.net  หัวข้อ “ข้อมูล/เอกสาร” หัวข้อย่อย  
“e-Document” หรือท่ีฝ่ายพัฒนาศักยภาพด้านสาธารณสุขระหว่างประเทศ กองการ
ต่างประเทศ อาคาร 2 ชั้น 3  (ไม่จ าเป็นต้องมาย่ืนด้วยตนเอง) 

2. ส าเนาใบรับรองการจ่ายเงินเดือนและเงินอื่น เดือนล่าสุด โดยพิมพ์จากระบบแจ้งเงินเดือน
ออนไลน์ (e-PaySlip) ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข (ส่วนกลาง) พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง  
กรณีช่วยราชการ ให้ใช้ส าเนาหนังสือรับรองเงินเดือน ลงนามโดยหัวหน้าหน่วยงานต้น
สังกัด พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  

3. ส าเนาบันทึกการอนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ โดยปลัดกระทรวง หรือผู้รับมอบอ านาจ 
พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

4. ส าเนาใบลา ซึ่งลงนามโดยหัวหน้าส่วนราชการ และอนุมัติโดยปลัดกระทรวง หรือผู้รับมอบ
อ านาจ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

5. กรณีช่วยราชการ ให้แนบส าเนาค าสั่ง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 
ท้ังนี้ กองการประเทศ จะตรวจสอบและรับเอกสารเฉพาะของผู้ท่ียื่นได้ถูกต้องและครบถ้วน และ
จะด าเนินการให้ตามล าดับการย่ืนเอกสาร ซึ่งภายหลังจากที่ยื่นเอกสารแล้ว ประมาณ 5 วันท า
การ สามารถติดต่อสอบถามเพื่อขอรับหนังสือรับรองของท่าน  
(ไม่จ าเป็นต้องมารับด้วยตนเอง) ได้ที่หมายเลขโทรศัพท์ 0 2590 1362 


